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Қазақстан Республикасы 

Қорғаныс министрінің 

2019 жылғы «___» _________

№ ____ бұйрығымен 

бекітілген

«Қазақстан Республикасы Қарулы Күштерінің жауынгерлік, жұмылдыру дайындығын қамтамасыз ету» бюджеттік бағдарламасының «Қазақстан Республикасы Қарулы Күштерінің жауынгерлік әзірлігін арттыру» бюджеттік кіші бағдарламасы бойынша республикалық бюджетте өкілдік шығыстарға көзделген қаражатты пайдалану жөніндегі нұсқаулық
1-тарау. Жалпы ережелер
1. Осы «Қазақстан Республикасы Қарулы Күштерінің жауынгерлік, жұмылдыру дайындығын қамтамасыз ету» бюджеттік бағдарламасының «Қазақстан Республикасы Қарулы Күштерінің жауынгерлік әзірлігін арттыру» бюджеттік кіші бағдарламасы бойынша республикалық бюджетте өкілдік шығыстарға көзделген қаражатты пайдалану жөніндегі нұсқаулық (бұдан әрі – Нұсқаулық) Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2001 жылғы 16 тамыздағы 
№ 1074 қаулысымен бекітілген Қазақстан Республикасы Қорғаныс министрлігі туралы ереженің 21-тармағының 19-47) тармақшасына сәйкес әзірленді және «Қазақстан Республикасы Қарулы Күштерінің жауынгерлік, жұмылдыру дайындығын қамтамасыз ету» бюджеттік бағдарламасының «Қазақстан Республикасы Қарулы Күштерінің жауынгерлік әзірлігін арттыру» бюджеттік кіші бағдарламасы бойынша республикалық бюджетте өкілдік шығыстарға көзделген қаражатты пайдалану жөніндегі заңнаманы қолдануды нақтылайды.

Қазақстан Республикасы Президентінің 2006 жылғы 12 қазандағы № 201 Жарлығымен бекітілген Қазақстан Республикасы Мемлекеттік протоколының 6-тармағына сәйкес (бұдан әрі – Мемлекеттік протокол) шетелдік делегациялардың деңгейіне байланысты сапарлар «аса жоғары деңгейдегі» және «жоғары деңгейдегі» сапарларға бөлінеді.
«Аса жоғары деңгейдегі» сапарларға мемлекеттер немесе үкіметтер басшылыраның сапарлары, «жоғары деңгейдегілерге» - сыртқы саяси ведомтсволар басшыларының, басқа да ресми адамдардың сапарлары жатады.

2. Өкілдік шығыстарға шетелдік делегацияларды қабылдауды өткізу, отырыстар, конференциялар, кеңестер, семинарлар және өзге де салтанатты және ресми іс-шаралар өткізу кезінде:

1) іс-шараларға қатысу үшін Қазақстан Республикасына шақырылатын адамдардың тұруын және белгіленген пунктке дейін көліктік шығындарын төлеуге; 
2) ресми қабылдауларға (таңғы астар, түскі астар, кешкі астар);
3) кофе-брейктерге (буфеттік қызмет көрсету);

4) музыкалық сүйемелдеуге;

5) кәдесыйлар, естелік сыйлықтар, гүл композицияларын (гүлдер), су сатып алуға;

6) автокөліктік қызмет көрсетуге;

7) аудармашылардың қызметтерін төлеуге, ілеспе жабдықтарын жалға алуға;
8) залды жалға алуға;

9) әуежайда делегациялардың ұшып келуі мен ұшып кетуіне қызмет көрсетуге;

10) сапар шеңберінде делегациялардың, сондай-ақ Қазақстан Республикасының Қорғаныс министрі өткізетін салтанатты іс-шараларға қатысушылардың музейлерге, мәдени ойын-сауық ұйымдарға баруына;
11) залдарды безендіруге;
12) мәдени, спорттық және басқа да іс-шаралардың жеңімпаздары мен қатысушыларына жүлделер, бағалы сыйлықтар сатып алуға арналған шығыстар;

13) халықаралық уағдаластық болған жағдайда (келісім, шарт, меморандум, хаттама) бірлескен халықаралық оқу-жаттығулар мен операциялар, жарыстар, Армия халықаралық ойындарын өткізу барысында шетелдік делегациялардың, сондай-ақ Қазақстан Республикасы Қралуы Күштері әскери қызметшілерінің тамақтануына.
2-тарау. Өкілдік шығыстарды пайдалану
3. Кезекті қаржы жылына арналған бюджетте өкілдік шығыстарға көзделген қаражаттың мөлшеріне сүйене отырып, өкілдік шығыстарды талап ететін іс-шаралардың жылдық жоспары (бұдан әрі – Жоспар) жасалды.
Құрылымдық бөлімшелер жоспарланатын кезеңнің бюджеттік тапсырымына қосу үшін Жоспарға түсіндірме жазбаны және негіздеме құжаттарды қоса бере отырып, ұсыныстар ұсынады.

4. Өкілдік шығыстарды жоспарлау осы Нұсқаулыққа қосымшада көзделген лимиттер бойынша жүргізіледі.
5. Жоспарда көзделген өкілдік шығыстардың тізбесі, мөлшері мен құны мемлекеттік сатып алу туралы заңнамаға сәйкес тауарларды, жұмыстар мен көрсетілген қызметтерді мемлекеттік сатып алудың жылдық жоспарына енгізіледі.
6. Өкілдік шығыстарға қаражат бөлу жоспарланған іс-шара басталғанға дейін Қазақстан Республикасы Қорғаныс министрінің бұйрығымен рәсімделеді.
7. Өкілдік шығыстарға қаражат бөлу мынадай құжаттардың негізінде жүзеге асырылады:
1) іс-шараны жүргізу қажеттілігінің негіздемесі;

2) іс-шараны жүргізу бағдарламасы;

3) іс-шараларға дайындалудың және оны жүргізудің жұмыс жоспары;

4) іс-шараға қатысушылардың саны;

5) іс-шара шығыстарының әрбір құжатын негіздеумен шығыстар сметалары.

8. Жоспардан тыс іс-шаралар жүргізген жағдайда шығыстар сметасында Жоспардың қай тармағының есебінен екені көрсетіледі, іс-шараны жүргізуге қаражат қайта бөлінеді.
9. Іс-шараны жүргізудің бағдарламасында ресми қабылдау, кофе-брейк, кәдесый алмасу, делегацияны орналастыратын жер және мәдени ойын-сауық ұйымдарына, музейлерге бару қарастырылады.
10. Тексеру (инспекциялау) үшін келетін шетелдік инспекциялау топтарын қамтамасыз ету шеңберінде бірге жүретіндер мен аудармашылардың саны инспекциялауды жүргізу тәртібіне байланысты айқындалатын кезде Қазақстан Республикасы қабылдаған халықаралық міндеттемелерде көзделген жағдайларды қоспағанда, делегация құрамы бес адамнан артық кезде делегацияға қызмет көрсететін бірге жүретін адамдардың және аудармашылардың саны (ілеспе аудармадан басқа) кемінде делегацияның бес мүшесіне бір аудармашы немесе бір бірге жүруші есебінен айқындалады.
11. Қазақстан Республикасы Қарулы Күштері делегациясының шетел мемлекеттеріне сапарларын қамтмасыз ету үшін кәдесый және есетілк өнімдерін сатып алу кездесулердің негізінде және осы Нұсқаулықтың қосымшасында көзделген лимиттер бойынша жүргізіледі.
12. Тауарларды, жұмыстар мен қызметтерді сатып алу 2015 жылғы 
4 желтоқсандағы «Мемлекеттік сатып алулар туралы» Қазақстан Республикасы Заңының 39-бабының 3-тармағының 24) тармақшасына сәйкес жүзеге асырылады.
13. Өкілдік шығыстарды еспетен шығару шығыстар сметасын, іс-шараны жүргізудің бағдарламасын және іс жүзіндегі шығыстарды растайтын басқа да құжаттарды (жүкқұжат, атқарылған жұмыстардың актісі, тауарларды, жұмыстар мен қызметтерді қабылдаудың актісі) қоса бере отырып, Қазақстан Республикасы Қорғаныс министрінің бұйрығы негізінде жүргізіледі.
